“Nao te peco apenas brinquedos — Peco-te bons exemplos e boas palavras” Adriana
Maria Cerqueira Dias

“Uma crianca que néo brinca é um adulto que ndo pensa’ Jean Chateau

Regulamento Interno 2012-2013

Introducéo
A Creche / Jardim de Infancia sera criada com o intuito de estimular as capacidades de cada crianca e
favorecer a sua integragdo num ambiente intelectual e socialmente estimulante.

Objetivos

e Promover o desenvolvimento pessoal e social da crianga com base em experiéncias de vida democratica

numa perspetiva de educagao para a cidadania;

e Fomentar a insergdo da crianca em grupos sociais diversos, no respeito pela pluralidade das culturas,
favorecendo uma progressiva consciéncia como membro da sociedade;
Contribuir para a igualdade de oportunidades no acesso a escola e para o sucesso da aprendizagem;
Estimular o desenvolvimento global da crianga no respeito pelas suas caracteristicas individuais, incutindo
comportamentos que favore¢gam a aprendizagens significativas e diferenciadas;
Desenvolver a expressdo e a comunicagdo através de linguagens multiplas como meios de relagdo, de
informac&o, de sensibilizagao estética e de compreenséo do mundo;
Despertar a curiosidade e o pensamento critico;
Proporcionar a crianga ocasies de bem-estar e de seguranga nomeadamente no ambito da saude individual
e coletiva;
Proceder a despistagem de inadaptacdes, deficiéncias ou precocidade e promover a melhor orientacéo e
encaminhamento da crianga;
Incentivar a participacdo das familias no processo educativo e estabelecer relagbes de efetiva colaboracéo
com a comunidade.
Estimular e promover o rendimento méaximo das capacidades de cada crianga, num ambiente de qualidade,
higiene e seguranca, através de um atendimento individualizado.
Contribuir para a estabilidade e seguranca afetiva da crianca.

Caracterizacao
Sera uma institui¢cdo situada numa zona residencial sem saida, de excelentes acessos e com trafego diminuto.
Ira dispor de luz e ventilagédo natural, ventilagdo mecanica e aquecimento central (por ventilagdo), nos espacos
interiores. Possui uma area superior a 800m: dividida pelas seguintes secgdes:

. Rececgao

Sala de direcéo e quadros técnicos

Sala dos 3/4 anos

Sala dos 4/5 anos

Cozinha

Casas de banho

Casas de banho adaptadas

Salao polivalente / Refeitério

Sala de bergos

Sala de parque

Sala de 1 ano

Sala dos 2 anos

Copa de leite

Espacos Exteriores

Critérios de qualidade
No projeto contemplamos critérios de qualidade nas areas do conforto, segurancga, higiene e construgéo tais
como:
. Salas equipadas com piso de material com grande capacidade de absor¢édo de impactos
. Sistema de aquecimento por piso radiante (proporciona mais conforto as criangas e evita alergias e
doencas respiratorias)
Sistema de incéndio segundo normas em vigor
Sistema de seguranga nos puxadores das janelas e portas
Caixilharia em P.V.C com vidros duplos
Tomadas elétricas a 1,50 metros do chéo
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. Luz natural e iluminacéo segundo normas europeias

Mobiliario didatico dos diferentes grupos etarios, selecionado consoante as idades e necessidades
do grupo

Brinquedos adequados as idades e homologados

Parque infantil com equipamento segundo legisla¢&o em vigor

Tintas lavaveis e ndo téxicas

Portas corta-fogo entre pisos

Alarme de detegdo de mondxido de carbono

Direitos

1. CONDICOES DE ADMISSAO
1.1. Matricula ou Renovagdo de Matricula
1.1.1. Podem ser matriculadas as criangas dos 3 meses aos 5 anos de idade.
1.1.2. No valor da matricula ou renovagao esta incluido o seguro escolar (minimo).
1.2. Mensalidade
1.2.1. A mensalidade engloba a frequéncia da crianga durante o horario de funcionamento da Creche e Jardim-de-
Infancia.
2. CONDICOES DE FUNCIONAMENTO
2.1 Horario
2.1.1. O Infantério estara aberto todos os dias Uteis, das 07.30 h as 19.00 h, com possibilidade de Prolongamento até
as 20.00h.
2.2. Férias
2.2.1. O Infantério iré estar fechado:
. Sabados e Domingos
Feriados
Terga-Feira de Carnaval
Sexta-Feira Santa
Segunda-feira de Pascoa
24 de Junho (S. Joao)
32 ou 42 Semana de Agosto (a combinar com Pais no inicio do ano letivo), para desinfestagdo
obrigatéria
. 24 de Dezembro
2.3. Alimentacéo
2.3.1. A alimentagéo sera equilibrada e adequada as criangas, sendo esta elaborada por nutricionistas.
2.3.2. A ementa seré afixada semanalmente na entrada da Instituicdo.
2.3.3. O valor mensal da alimentac&o engloba o almogo com oferta de lanche.
2.3.4. Ocorre um desconto de 25% no valor mensal da alimentagéo, caso a crianca falte 10 dias Uteis consecutivos do
mesmo més.
2.4. Acesso dos pais ou encarregado de educagao
2.4.1. Os pais ou encarregados de educacao terdo livre acesso a todas as instalagcdes da Creche e Jardim de Infancia,
sempre que ndo prejudique o bom funcionamento da Institui¢éo.
2.4.2. A Educadora de Infancia encontra-se disponivel para fornecer qualquer informacéo sobre a crianga numa hora a
combinar e quando néo interfira com as atividades a realizar.
2.4.3. Sera disponibilizado aos pais um email, onde poderdo ter um contacto direto com as educadoras para
esclarecimento de duvidas e informagdes sobre a evolugédo das criangas.

Deveres

1. CONDICOES DE ADMISSAO
1.1. Entrevista com a Dire¢do do Jardim de Infancia e Educadora-Coordenadora, que obtera alguns dados e dara
informagdes sobre o funcionamento.
1.2. Matricula e Renovagao de Matricula
1.2.1 Documentos necessarios:
a) Fotocopia da Cédula Pessoal ou do Bilhete de Identidade
b) Fotocépia atualizada do Boletim de Saude
c) 2 Fotografias
d) Declaracéo de conhecimento do regulamento interno assinado
e) Ficha de inscri¢édo
f) Autorizagado de saida
Nota: As criancas s6 poderdo frequentar a Instituicdo, apds entrega dos documentos acima mencionados.
1.2.2 No primeiro dia do ano letivo de 2012/2013 ou no prazo maximo de oito dias, deve ser entregue o atestado
médico passado pelo médico de familia ou pelo pediatra da crianga, declarando que a mesma pode frequentar a
Instituicdo. Desta forma, se a referida declaracédo néo for entregue sera suspensa a matricula (ndo podendo a crianga
frequentar a Institui¢éo).
1.2.3 O pagamento sera de acordo com a tabela vigente em cada ano.
1.2.4 Data:
a) Renovacéo de matricula — De 7 a 11 de Maio
b) Matricula — a partir do dia 21 de Maio
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1.3 Mensalidades

1.3.1 As 12 mensalidades anuais devem ser pagas até ao dia 05 de cada més. Caso a mensalidade ndo seja paga no
prazo estipulado, havera um agravamento de 2 euros por cada dia de atraso.

1.3.2. Os pagamentos serdo efetuados na secretaria, no seu horario de funcionamento, e deve ser exigido um recibo
de pagamento.

2. CONDICOES DE FUNCIONAMENTO

2.1 Horaério

2.1.1. A entrada tera de ser efetuada até as 09.00 h. Apés este horario a crianga tera de aguardar na secretaria, até
gue um representante da sala o va buscar.

Esta medida é para salvaguardar que as atividades ndo sejam constantemente interrompidas.

2.1.2 Caso a crianga permanega na Instituicdo apds as 19.00h, terd de pagar uma taxa adicional, referente ao
prolongamento.

2.1.3 No caso de a crianca ficar para prolongamento, o suplemento do lanche (oferecido pela instituicdo) serd dado a
partir das 18.30 h.

2.1.4 As criangas do jardim-de-infancia que n&do almogam na Instituicdo tém de sair desta as 11.30h e entrar
novamente na mesma até as 13.00 h.

2.2 Férias da crianca

2.2.1 Todas as criancas deverdo comunicar o seu periodo de férias (por ex.: Natal, Verdo, pontes, etc.) até ao fim de
Margco de cada ano, para que se possa articular com as férias do pessoal, sem que seja prejudicado o bom
funcionamento da Instituicéo.

2.3 Faltas

2.3.1 As faltas devem ser comunicadas com antecedéncia.

2.3.2 As faltas por doenca devem ser comunicadas até as 9.30 h.

2.4 Doencgas

2.4.1 As criangas doentes (em estado febril, com diarreias, vémitos, gastroenterites, conjuntivites, aftas, etc.) nédo
podem frequentar a Instituicao.

2.4.2 Apos periodo de doenca ou quando sujeitas a medicagdo, as criangas s6 serdo aceites se entregarem a
declaragdo médica, atestando que a crianca pode frequentar a Instituicéo.

2.4.3 No caso de a crianga manifestar sintomas de doenga na Instituicdo, um dos pais ou encarregado de educacao
sera imediatamente contactado para vir buscar a crianga o mais breve possivel.

2.5 Alimentagéo

2.5.1 No ato da matricula o encarregado de educagao tera que decidir se 0 pagamento da alimentacao do educando é
por senhas ou valor mensal. A opcao selecionada sera a tomada em conta no pagamento da alimentagéo durante todo
0 ano letivo.

2.5.2 Caso a crianga necessite de dieta, tal devera ser comunicado até as 09.30h do préprio dia.

2.5.3 A fim de ndo perderem o direito ao almogo, as criangas deverdo entrar até as 9.30 h. Poderdo ser abertas
excecdes, desde que a Instituicdo seja avisada antecipadamente.

2.5.4 As criangas que frequentam a creche tém que almogar na Instituicéo.

2.5.5 A partir dos 12 meses todas as criangas deverao vir com o pequeno-almogo tomado de casa.

2.5.6 No més de Agosto, se a crianga ndo frequentar a Instituicdo, ndo pagara a alimentagdo, caso contrario sera
aplicada a clausula 2.3.4 dos Direitos.

2.6 Vestuario

2.6.1 E obrigatério usar diariamente o uniforme da Instituic&o. (A Instituicdo reserva o direito de ndo admitir a entrada
de criancas que nao venham devidamente uniformizadas).

2.6.2 E obrigatério para todas as criangas com mais de 24 meses possuirem o seguinte vestuario: bata, t-shirt, fato de
treino e chapéu/boné, da instituigao.

2.6.3 Cada crianga tem que ter na Instituicdo uma muda de roupa (uniforme, cuecas, meias, camisola interior e
calcado).

2.7 Medicamentos

2.7.1 Todos os medicamentos tém que ter registado o nome da crianga, a hora e a quantidade. Sem estes dados, o
medicamento ndo sera administrado.

2.7.2 Todos os medicamentos devem ser entregues em méao a uma responsavel.

Nota: Pedimos a compreenséo dos pais para que as vitaminas sejam tomadas em casa, caso contrario terdo que trazer
a declaragdo médica.

2.8 Recados

2.8.1 Os recados sobre medicamentos, dietas e outras informacdes, terdo que ser registados, pelos pais ou
encarregado de educacdo, nos papéis de recados existentes na Instituicdo. Estes devem ser entregues aos
responsaveis da sala do seu educando ou a alguém que os substitua.

2.9 Desisténcias

2.9.1 Em caso de desisténcia esta devera ser comunicada por escrito com pelo menos um més de antecedéncia a
ocorréncia da mesma. A falta de informagéo implica os pagamentos devidos.

2.9.2 Se a crianga desistir, ap6s a matricula ou renovagéo, ndo serdo devolvidas as verbas recebidas.
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DIVERSOS

1. Todas as informagBes que a Instituicdo julgue importantes seréo expostas nos quadros exteriores de cada sala e a
sua leitura sera da responsabilidade dos pais.

2.Todos os objetos, roupa, mochila, pertencentes a cada crianga deveréo estar devidamente identificados;
3. A Instituicdo ndo se responsabiliza por danos ou perda de objetos que a criangas traga de casa,;
4. Os pais e encarregados de educacdo séo responsaveis pelos prejuizos causados pelos seus filhos;

5. Na valéncia de creche é necessario trazer: fraldas, toalhetes humidos, pomada para prevenir assaduras, soro
fisiolégico, aspirador de secre¢des nasais e 4 supositérios Ben-U-Ron;

6. No caso dos bebés, a mensalidade ndo engloba leites, papas ou farinhas lacteas especiais prescritos pelo pediatra,
através de receita médica.

7. N&o é permitido que as criangas usem telemoveis na Instituigao.
8. As atividades extracurriculares decorreréo de 1 de Outubro a 30 de Junho

9. As atividades extracurriculares serédo interrompidas nos periodos de férias pedagdgicas (Natal, Carnaval, Pascoa),
de acordo com o calendario escolar. No valor de mensalidade de cada atividade ja é deduzido o valor destes periodos,
ou seja, o valor a pagar ja leva em consideracéo o periodo de férias.

10. E da responsabilidade dos encarregados de educacéo atualizarem os dados da ficha de inscricdo (morada,
contactos telefonicos, alergias, doencas, quem pode levar a crianga, etc.) sempre que ocorra uma alteragdo.

11. Os encarregados de educagdo devem fornecer a informagdo de quem pode vir buscar os educandos, no ato da
inscricdo, para esta ficar registada na ficha. Em casos excecionais em que se altere a autorizagdo atras referida,
devera ser preenchida e entregue uma nova declaracdo (que se encontra na secretaria). As pessoas autorizadas a
levar a crianca, deverao ser portadoras de um documento identificativo (bilhete de identidade, carta de conducao, etc.).
Daqui ndo pode advir qualquer responsabilidade para a Instituicao.

12. Em caso de encerramento temporario da Instituicdo, por motivo de forga maior, ndo podera ser imputada qualquer
responsabilidade a mesma.

13. As duvidas e os casos omissos do presente regulamento seréo resolvidos pela diregéo.

Os Maravilhas | Regulamento Interno 2012 / 2013 _




